Приложение №2
Правила оформления работы

Работа должна быть напечатана через 1,5 интервала, 14 шрифтом Times New Roman на компьютере на одной стороне листа бумаги формата А4. Поля: сверху, справа, снизу - 15 мм, слева- 30 мм. Объем работы на должен превышать 30 страниц. Нумерация страниц начинается с титульного листа и заканчивается приложениями. Номера страниц указываются в правом нижнем углу.

Титульный лист

На титульном листе указывают (см. образец 1):

· полное название образовательного учреждения;

· название работы; 

· Ф.И. обучающегося (полностью);
· класс обучения;

· название отделения;

· название секции;

· Ф.И.О. (полностью), место работы и должность научного руководителя и консультанта (если есть);
· место и год выполнения работы.
Оглавление (содержание1)
Оглавление (содержание) должно с достаточной степенью информативности отражать структуру работы, соподчинение и последовательность изложения материала (см. образец 2).
Аннотация
В работе обязательно должна быть аннотация. В аннотации необходимо кратко и четко изложить цель и задачи работы, методы исследования и основные результаты и их практическое или теоретическое значение. Объем аннотации - не более  одной страницы.

Введение

Во введении дают общую характеристику проблемы, ее актуальность, цели и задачи исследования, указывают место (базу) проведения работы и сроки ее выполнения, а также долю личного участия автора в получении результатов исследования и объем материалов, предоставленных автору учреждениями, организациями и частными лицами (указать их полностью).
Обзор литературы
Важной главой работы является обзор литературы по теме исследования. Он должен содержать полное и систематическое изложение современного состояния вопроса в отличие от «Введения», в котором этот раздел освещается кратко. Не следует подменять содержание обзора перечислением библиографии по приведенному списку. Обзор предусматривает анализ, а не аннотирование литературных источников, нормативных и патентных документов. Ссылки на литературу (русскую, иностранную) даются с указанием фамилии автора (ов) и года (Петров, 1980). В обзоре должна быть представлена только литература по теме работы для основания актуальности собственных исследований.

Если в тексте фамилия введена в строй предложения, то инициалы предшествуют фамилии, в ссылке инициалы ставятся после фамилии при наличии авторов однофамильцев, в остальных случаях инициалы опускаются. Например, в начале сороковых годов XX века В.Н. Сукачев излагает суть учения о биогеоценозах. Или: учение о биогеоценозах получило развитие в начале сороковых годов XX века (Сукачев, 1944), Дж. Сорос (Soros, 1995) выделил...;J. Soros (1995) выделил...

При цитировании не по первоисточнику ссылке предшествует сокращенно слова: «Цит. по кн.:». Например, А.Н. Крутов отмечает, что «...полученные результаты...» (цит. по кн.: Иванов, 1978, с. 27).

При ссылке (в целом) на работу  автора не по первоисточнику, а заимствованную из другого произведения, пишут сокращенно слова «см». Например, В.И. Смелову (см.: Георгиев, 1973) удалось доказать....

Если в списке литературы приведены разные работы одного автора, опубликованные в один и тот же год, то в ссылке после года ставят буквенные обозначения (1979а, 19796, 1979в). Если данный автор имеет работы с соавторами, то в ссылке приводят фамилии трех первых авторов, например: (Грин, Стаут, Тейлор, 1990. Т. 2)

В тексте фамилия иностранного автора дается в том же виде, как она приведена в списке литературы.

Если в тексте приводят название работы, то ее заключают в кавычки.

Все литературные источники, на которые имеются ссылки в литературной или экспериментальной частях работы, должны быть включены в список литературы.
Материалы и методы исследований
В главе дается достаточно подробное описание объекта исследования, с указанием латинского названия для биологических объектов, изложение лабораторной и (или) полевой методик, условий проведения опытов или наблюдения и количества повторностей, приемов статистической обработки полученных результатов, указывается общий объем выполненной работы, количество наблюдений, опытов и т.п.
Результаты и их обсуждение
Этот раздел работы должен содержать оригинальный собственный материал. Экспериментальные данные сводятся в таблицы, иллюстрируемые рисунками (без дублирования). Если материал представлен в виде рисунка, то в случае необходимости таблицу можно привести в Приложение. Все таблицы должны быть пронумерованы и иметь заголовки. Слово «Таблица» помещается в верхнем правом углу, с новой строки пишется заголовок, под ним располагается сама таблица. Таблицу помещают в тексте сразу же вслед за первым упоминанием о ней. Если же таблиц много, то второстепенные помещают в Приложении.

Рисунками являются иллюстрации: фотографии, схемы, графики, чертежи. Рисунки выполняются и помещаются на отдельных листах вслед за упоминанием в тексте. Все: рисунки нумеруются и сопровождаются подписями, которые должны быть четко сформулированы и расположены под рисунками. Оси координат должны иметь обозначения. Дается обсуждение, критический анализ результатов, проведенных исследований и сопоставление их с данными литературы.
Выводы
Выводы   должны   исходить   из   полученных   результатов,   а   не   основываться   на предположениях, гипотезах и данных литературы. Они формулируются кратко (не более 5).
Цитированная литература
В список литературы включаются все использованные источники информации, монографии, статьи, патентные материалы, отчеты по НИР и т.д. Категорически не допускается использование источников литературы, которые не упоминались в тексте. Список литература составляется в алфавитном порядке, сначала русскоязычной литературы, затем иностранной.

Работы в списке располагаются строго по алфавиту. Работы одного автора располагаются в хронологическом порядке. Если несколько работ принадлежат одному автору, и они опубликованы в один год, то в списке и ссылках к году добавляют буквы (1987а, 19876).

1. Ссылка на книгу:

1а. Книга одного - трех авторов описывается, начиная с фамилий и инициалов авторов, четырех и более - начиная с заглавия, после чего ставится точка.

16. Далее следует основное заглавие, после которого ставится точка.

1в. Далее приводятся сведения: об издании, после чего ставится точка, о месте и дате (годе) издания, разделенные запятой и завершающиеся точкой. Название городов приводятся полностью, за исключением М., Л., СПб.

При наличии двух или более мест издания приводят название всех, отделяя их точкой с запятой: М., Л.

1г. Завершается описание книги указанием ее общего объема. Например, 30с Или XXIV 500с.

2. Ссылки на журнальные статьи, сборника, части книги.

2а. Статьи описывают, начиная с фамилий и инициалов авторов. Затем, после точки следует (заглавие статьи, после которого точка не ставится:. После знака «Две косые черты» (//) приводятся сведения об издании, в котором эта статья опубликована для книг и сборников по правилам, приведенным в предыдущем разделе, для журналов обычно сокращенное название. Снова после точки введения о томе и выпуске (через запятую), далее после точки размещаются сведения о страницах, на которых опубликована статья по форме: С. 102-110.

В случае цитирования литературы из Интернета в силе остаются перечисленные требования. Кроме этого необходимо привести адрес сайта.

Образец 1

Муниципальное бюджетное образовательное учреждение
средняя общеобразовательная школа №3
городского округа г. Выкса Нижегородской области

Характеристика природных ресурсов Выксунского района

и пути их рационального использования

Естественно - научное отделение
Секция географическая

Работу выполнил(а): 

Ученик(ца) 9 класса 

Веденеева Анна Ивановна
Научньй руководитель: 

учитель МБОУ СОШ №3 

Кувшинова Елена Николаевна. 

Научный консультант: 

главный специалист 

Комитета охраны окружающей 

среды и природных ресурсов 

Выксунского района 

Иванов Иван Иванович
2013г.
Образец 2

Оглавление * (содержание)

Аннотация

Введение 

Глава 1. Обзор литературы (название)

(рубрикации по разделам)

1.1._________________________________________

1.2._________________________________________

и т.д.

Глава 2. Материалы и методы исследований

2.1.__________________________________

2.2.__________________________________________

и т. д.

Глава 3. Результаты и их обсуждения

3.1.__________________________________________

3.2.________________________________________

и т. д.

Выводы_______________________________

Литература_______________________________

Приложение___________________________

* «Оглавление» - если план представленной работы разбит на главы. «Содержание» - если в плане не присутствует термин «Глава»

